
徐州禹泰新型建材有限公司

环境保护工作规章制度

第一章 目的

第一条 为了保护公司生活和生产环境，防治污染，保障职工身

体健康，确保全面完成污染减排指标，实施可持续发展战略并逐步实

现清洁生产，特制定本制度。

第二章 适用范围

第二条 徐州分寸机械设备有限公司

第三章 职责

第三条 总经理是公司最高管理者，是公司环境保护工作的第一

责任人，应认真遵守国家环保法律法规和方针、政策，加强环境保护

和污染防治工作，把环境保护工作列入公司重要议事日程，不定期召

开公司级会议，解决有关环境保护的重大问题，并对本制度的贯彻落

实负领导责任。

第四条 公司领导实行环境保护“一把手”负责制，对本单位环境

保护工作负责，制定环境保护目标，并进行内部考核。组织本单位职

工专业技能培训，确保职工按照岗位操作规程进行操作，避免因错误

或习惯性操作引发污染事故。

第五条 公司建立适应企业发展需要的、健全的环境保护管理体

系和从事环境保护工作的专业或监管队伍，建立健全环境保护制度。

第六条 公司安全环保处环保科负责具体贯彻实施国家有关环



保法律、法规、方针和政策，配合督察室共同推进公司清洁生产工作，

对公司环境保护工作实施统一监督管理，对各排污单位进行考核，负

责组织对污染事故的调查，并有权力提示新建、改建、扩建项目的“三

同时”工作。

第七条 公司生产部门在组织生产过程中，必须将保护环境放在

重要位置，确保环保设施与生产设施同步运行，并对生产过程中的污

染环境事件负责。

第八条 工程管理部门在组织新、扩、改建项目论证审查时，要

将环境保护列入项目重要内容，确保环保“三同时”，并采用先进适用

的污染物治理、防护技术。

第九条 设备管理处要将环保设施纳入生产设施的统一管理，确

保环保设施正常运行，达到设计要求，并对环保设备的技术状况和正

常运行负责。

第十条 安保人员对厂区绿化维护负有兼管责任，将对厂区草坪、

树木等的管理纳入考核，避免因兼管不善造成的草坪、树木等踩踏、

坏死、丢失等现象。

第十一条 公司所购原材料要确保优先选用清洁、无害、无毒

或低毒的，以避免在生产过程中产生污染物，发生重大污染事故。

第四章 管 理

第十二条 公司各单位要重视环境保护、节能减排方面知识的宣

传教育，提高干部职工的环境保护意识和法制观念。安全环保处环保

科负责编制环保培训教材，定期对职工进行培训。



第十三条 公司要有计划的培养和引进环保专业人才。各单位在

进行职工培训教育时，应把环境保护教育作为一项重要内容，不断提

高职工环境保护的意识和环保专业技术水平。

第十四条 安保人员要对公司环境状况和环境保护工作进行统

计调查，并汇总上报公司领导。

第十五条 公司任何员工都有保护环境的义务，并有权对污染、

破坏环境、毁坏花草、树木的行为向公司领导或有关部门举报。

第十六条 公司各生产工序应积极采用清洁生产工艺，努力实现

废物综合利用。

第十七条 公司每年投入相当比例的资金用于污染治理及防治，

新技术研发应用，持续改善厂区环境状况。

第十八条 生产车间必须保证环保设施随生产同步运行，环保设

施或设备进行检修，须向设备机动处、安全环保处报告，经同意后，

方可实施。环保设施必须严格按照操作说明书进行操作。

第十九条 固体废弃物应积极回收利用，禁止乱排乱堆现象，杜

绝固体废弃物污染环境事故。

第二十条 公司生产厂区及厂界绿化应以净化和绿化为主，兼顾

美化，尽量采用对空气有净化作用的树种，采取乔、灌、草相结合的

种植方式，扩大绿化面积。

第二十一条 公司安全环保人员要经常深入现场，对环保设施

运转使用情况及污染现象进行检查、指导，并对职工提出的环境问题

予以答复，对于存在的环保问题提出整改意见，限期整改。



第二十二条 设置环保员，负责本单位的环境保护、节能减排工

作，并定期组织培训并进行考核。

第五章 建设项目的环境管理

第二十三条 对于新、扩、改建项目，在建设之前，必须执行环

境影响评价制度，对建设项目的选址、设计和建成投产后可能对周围

环境产生的不良影响进行调查、预测和评估，提出防治措施。环境管

理部门在工程筹建过程中对环境影响评价中提出的防治措施的实施

情况进行监督。筹建部门在对项目进行论证时必须考虑环境影响评价

中提出的防治措施，采用评价中提出的或优于评价中的治理工艺。

第二十四条 严格执行环保“三同时”制度，即新建、改建、扩

建的基本建设项目、技术改造项目，其环保设施必须与主体工程同时

设计、同时施工、同时投入使用。

第二十五条 建设项目的环境治理资金占项目总投资的比例应

不低于国家规定。

第二十六条 未经安全环保处、设备机动处等有关部门的同意，

各单位对现有环保设施不得私自拆除、改动、改造。

第二十七条 对于投入使用的环保设施应按照设计使用说明书

定期进行维护，以保证其运行效果。

第二十八条 对于可能产生较大污染的部位、工艺，要查找产生

污染的原因，改进工艺操作，加强人员操作，尽量避免污染。

第二十九条 公司各单位对于新、扩、改建项目的相关资料（包

括技术协议等）必须上报安全环保处环保科一份备案。



第六章 大气污染防治管理办法

第三十条 大气污染防治的监督管理

一、污染物排放需根据政府规定的排污量进行管理。

二、向大气排放污染物时，安保人员应当按规定统计企业拥有

的污染物排放设施、处理设施和正常作业条件下排放污染物的种类、

数量、浓度。排放污染物的种类、数量、浓度有较大改变时，应当及

时更新。

三、新、扩、改建工程的大气污染防治项目必须执行环保“三同

时”及本制度第五章相关条款。

四、各单位必须保证大气污染防治设施的正常运行。

第三十一条 防治废气、烟粉尘污染

一、各单位在生产工艺中易产生无组织的部位或场所，必须采

取相应措施收集和处理，在达到国家规定环保要求内，做到有组织排

放。

二、禁止在厂区焚烧废胶、塑料、枯草、落叶、垃圾及其它产

生有毒有害气体或恶臭气体的物质，各单位有责任教育其职工遵守上

述规定。

三、 道路保洁清扫应当防治扬尘污染，清扫后的粉尘及垃圾及

时运走。

第七章 固体废物管理办法

第三十二条 定义

固体废物：指在生产建设、日常生活和其它活动中产生的污染环



境的固态、半固态废弃物质。

生活垃圾：是指在日常生活中或者为日常生活服务的活动中产生

的固体废物以及法律、行政法规规定视为生活垃圾的固体废物。

第三十三条 固体废物污染环境的防治

一、产生固体废物时应当采取措施，防止或者减少固体废物对环

境的污染。

二、收集、贮存、运输、利用、处置固体废物时，必须采取措施，

防扬散、防流失、防渗漏；不得擅自倾倒、堆放、丢弃、遗撒固体废

物。

三、应当根据公司的经济、技术条件对产生的工业固体废物积极

回收利用。

四、需在指定地点倾倒垃圾，垃圾分类，及时清理，禁止随意扔

撒或堆放各种垃圾。

第八章 附则

第三十四条 本制度由公司环保处负责解释。


